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1. La normalizacion de la
descripcion archivistica y de los
metadatos para la gestion de
documentos
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L. : : RN
Distintos organismos normalizadores Associacié d'Ancivers de Catalunyo

» No existe un unico organismo normalizador

» Normalizan los organismos gque tienen suficiente peso
en un determinado sector/ambito

» Normalizan los organismos que tienen una financiacion
que se lo permite

En descripcidon archivistica
Consejo Internacional de Archivos
Ministerio de Cultura. Subdireccidon de Archivos estatales

Departament de Cultura y Mitjans de Comunicacion.
Subdireccion de arxius y gestio documental

En metadatos para la gestion de documentos
ISO TC46/SC11

AENOR CTN50/SC1

En formatos de intercambio

Library of Congress
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D iSti ntOS CcO nteXtOS :ssoguci! d’:rxivers de Catalunya

Archivos Gestion de documentos

» 1SO UNE 23081.Parte 1. Metadatos
para la gestion de documentos.
Generalidades.

» International Standard of
Archival Description (ISAD)

) %I?Xc[))c)led Archival Description » 1SO UNE 23081.Parte 2. Metadatos
o para la gestion de documentos.
» Norma de Descripcio Aspectos conceptuales y de
Arxivistica de Catalunya implmentacion
(NODAC) » MoReq 2. Model requirements for

management of electronic records.
Appendix 9 metadata model

Mismos objetos de informacion
distintos enfoques
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2. Encuentros y desencuentros
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Enfogue y campo de aplicacion ssss
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DA MGD
» Representacion de los » Datos que describen el
documentos (entidades contexto, contenido y
del mundo real) para su estructura de los
control y acceso documentos (electrénicos),
» Es necesariamente asi como su gestion a lo
docucéntrica, pues lo que largo del tiempo
se describen son los » El modelo de entidades
documentos. multiples amplia el campo
» Los elementos se de aplicacion.
identifican con areas » Los elementos de disponen
descriptivas que se aplican en diferentes ejes, uno de
al documento los cuales es la descripcion

Yy que se aplican a cualquier
entidad
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Metadatos ssss
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Mandates
G<|)vern 1
v
Establish Business
competencies
of / Issdocumented Account for
T Integrated in in execution
Do
Records
management
Do . — in business —
rzzcr?;g-e,\;

enable use

People Create » Records
(Ag e ntS) ) Used by

1SO-23081-1
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Metadatos gt
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Record

Agent 1

Agent 2

Mandate Record

A

\ 4

Agent 1

Business
Agent 2

Y
Business

Mandate

Single, ‘flattened’,
Multiple classes of entities or records-centric entity

class

Infor@rea Consultores en Informacion y Documentacién

Nufiez de Balboa 118, 1° D. 28006 Madrid. Tel.915971383 e-mail:cbustelo@inforarea.es




Metadatos sy
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Areas

De identificacion de la unidad de
descripcion

De contexto Description Relation
R
*De contenido y estructura ’
*De condiciones de acceso y uso
B ) Event > Oy » Event Plan

*De documentacion asociada History Identity
*De notas
*De control de la descripcion ]

Use
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Modo de implementacion y uso prss
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DA MGD

» La descripcion de hace en » Los metadatos se asignan
los archivos (aunque se en los procesos de negocio
INnsiste que en cualquier (que incluyen los procesos
fase del ciclo de vida) documentales)

» Usadas por archiveros » Los esquemas de
para hacer fichas metadatos deberian ser
descriptivas aplicables en una

» Son aplicables al sistema jurisdiccion
de archivos de una » Implementados en perfiles
jurisdiccion de aplicacion que deben ser

» Cada archivo aplica las hechos con los informaticos
normas directamente y teniendo en cuenta la

Infraestructura tecnologica
con la que cuenta cada
organizacion
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Desar ro I I O d em etad atOS :ssoguci! d’:rxivers de Catalunya

Traducciéon del documento: ISO/TC 46/SC 11 N80OR1. Realizada por AEN/CTN 50/SC 1

-
{  La norma internacional incluye:
* Principios v conceptos
UME-ISO 23081 o
Norma de e Un marco para definir los elementos de metadatos
metadatos para eme e e P e Razon fundamental para el uso de metadatos
la gestion de e Conjunto de elementos de alto nivel v capas de agregacion
documentos :
e Orientaciones para el desarrollo v la construccion de esquemas
S ‘. ® Orientaciones para la implantacion vy la gestion o
Desarrollo para su uso en una o mas organizaciones de
una industria o sector. Incluye basicamente:
Esquema Esquema Esgquema
de de de e » Orientaciones generales de uso
metadatos metadatos metadatos e Conjuntos generales de elementos

e Esquemas generales de codificacion

—

9 Darfilos de ﬂicaciones especificas internas de un esquema de metadatos \

S aplicacion | para un organismo/oficina/conjunto de datos/proceso. Incluye:

-

General

e Guia de uso basada en la guia del esquema

e Conjuntos de elementos y esquemas de codificacion

| I
.) .D 'p seleccionados a partir del esquema
13 r

F Especifico y adicional

e Subelementos y esquemas de codificacion, etc. (conformes con
la Guia del esquema)

e Guia de implantacion (tambien conforme con la Guia del
esguemal)
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Niveles de agrupacion gpsss
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DA MGD
» Niveles de agrupacion de » Niveles de agrupacion de
documentos todas las entidades
» Descripcion a varios » Herencia de metadatos
niveles » Niveles prefijados

» Niveles prefijados
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Contenido semantico y sintaxis ssss
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DA MGD
» Reglas para la sintaxis y » En los esquemas de
semantica de los metadatos se establecen los
elementos de las distintas esquemas de codificacion
areas de los elementos
» Muchos elementos » Se establecen listas de
textuales que requieren de valores posibles

una labor de investigacion ) pocos elementos textuales
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.Encuentro o desencuentro? srsy

Associacié d’'Arxivers de Catalunya

TN
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3. Implantacion de metadatos
para la gestion de documentos
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Se necesitan soluciones imaginativas s
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¢ Por donde empezamos? RN
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Traducciéon del documento: ISO/TC 46/SC 11 N80OR1. Realizada por AEN/CTN 50/SC 1

y R

[ La norma internacional incluye:

* Principios y conceptos
UNE-ISO 23081 S =

* Un marco para definir los elementos de metadatos

Norma de
mletada:.qs pdara * Razon fundamental para el uso de metadatos Deben realizar esquemas,
: ges '°nt = ¢ Conjunto de elementos de alto nivel v capas de agregacion los organismos con capacidad
ocumentos
¢ Orientaciones para el desarrollo y la construccion de esquemas para ello.
< Orientaciones para la implantacion v la gestion cquien?
Desarrollo del Esquema Nacional d
e Interoperabilidad ?
Desarrollo para su uso en una 0 mas organizaciones de
una industria o sector. Incluye basicamente:
Esquema Esquema Esquefna
de de de « Orientaciones generales de uso
metadatos metadatos metadaNgs ¢ Conjuntos generales de elementos

e Esquemas generales de codificacion

La situacion normal en la que nos
Encontramos cuando queremos
implantar un proyecto de
gestion electronica de documentos
Cada uno como puede...

Aplicaciones especificas internas de un esquema de metadatos

Q Perfiles de
' para un organismo/oficina/conjunto de datos/proceso. Incluye:

1, aplicacion

General

e Guia de uso basada en la guia del esquema

e Conjuntos de elementos y esquemas de codificacion
seleccionados a partir del esquema

Especifico y adicional

b

& Lo”

° © o

¢ Subelementos y esquemas de codificacion, etc. (conformes con
la Guia del esquema)

e Guia de implantacion (tambien conforme con la Guia del
squema)
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Como y cuando aplicar los
m etad atOS :sso!uci! d’:rxivers de Catalunya

Esperar la oportunidad:

Implantar, modificar o desarrollar una
aplicacion corporativa o un sistema de gestion

de documentos electréonicos.

* NO rospective (well, probably not!)

El consejo de
Trish O’Kane
ARMA

II M Conference 2009
* Going forward
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Crear nuestro perfil de aplicacion sy
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1. Elegir nuestro modelo: 1 a 5 entidades

» Entendiendo las ventajas y desventajas

» De acuerdo con los informaticos y la infraestructura
posible

2. Definir los elementos, semantica y sintaxis

» Basarse en las normas o estandares existentes
» Definirlos al nivel mas alto de agrupacion que se pueda

» Ildentificar donde esta esta informacion en la organizacion
Yy ver como se trata

3. Planificar la incorporacion de la manera mas

transparente posible
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Un ejemplo isss
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1 How we get the metadata

Visits officer
describes the event
(in EDRMS or W orkflow tool) i

e ID=12345
e When— Dates of Visit

e Who's visiting

§ 3
/

)§<\ \’User selects template

((«Q\\A

e Who's being visited

e Where they are coming
from/going to

e Post(s)

Template

Auto creation of = Visit itinerary

“container” in

e Country/ies EDRMS

» Security Ve @ yse; s_ave:,s de(i/!n_tto12345

- Associated agencies copied as container-1or visi
metadata S

e Lead agency etc etc . .
gency Doc inherits metadata from
| Automatically added :

. Process = Visits

Retention class = Govt-govt relations

i User confirms inherited
 _ Sub-class — linked to document type security classification etc

El ejemplo de Trish O’Kane ARMA Conference
2009
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A modo de conclusion 111 y

ociacio d’'Arxivers de Caialunya

Que los arboles nos dejen ver el

bosque...... Yy sepamos

Alinear los objetivos de la gestion
documental con los objetivos de

la organizacion...........
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